
 

 
Checkliste für ausserschulisches Arbeiten 

Checkpunkte  

1. Kontaktaufnahme mit Klassenlehrperson   

2. Ausfüllen des Vertrages für ausserschulisches Arbeiten  

3. Lernende(r) bespricht ihr/sein Vorhaben mit den Eltern, evtl. mit der 
Betreuungsperson (am Ort des ausserschulischen Arbeitens) 

 

4. Terminvereinbarung für ein Erstgespräch mit der Klassenlehrperson  

5. Erstgespräch  
a) Lernende(r) bringt den ausgefüllten Vertrag mit an das Gespräch 
b) Idee und Ziel(e) vorstellen  
c) Begründung für das ausserschulische Arbeiten 
d) Lernende(r) informiert die Klassenlehrperson über die geplanten 

Arbeitsschritte 
e) Berücksichtigung des Ampelsystems 
f) Entscheidung ob ausserschulisch gearbeitet werden kann 

 

6. Planung mithilfe des Planungstools schriftlich erstellen und zusammen mit 
dem Vertrag der Klassenlehrperson sowie den Eltern abgegeben 

 

7. Terminvereinbarung für Besprechung (Schüler*in, Eltern und 
Klassenlehrperson) 

 

8. Besprechung zwischen Schüler*in, Eltern und Klassenlehrperson (Gespräch 
vor Ort, Telefonat, Videokonferenz) 
a) Lernende(r) stellt Ziel(e) und Planung vor 
b) Vertrag wird besprochen 
c) Fragen klären, z.B.: 

 Wo meldest du dich, falls du nicht mehr weiterkommst?  
d) Termin für erstes Meilensteingespräch festlegen  

(Lernende/r und Klassenlehrperson) 

 

9. Meilensteingespräch 
a) Was ist bisher gemacht worden? 
b) Bin ich im Zeitplan? 
c) Gibt es Probleme? Gibt es Lösungsvorschläge? 
d) Braucht es Anpassungen/Änderungen? 
e) Wie weiter? 
f) In welcher Form findet die Präsentation statt? 
g) Allenfalls Terminvereinbarung für ein nächstes Meilensteingespräch 

 

 


